
 

 اسمه تعالیب

 ایهای علمی دانشگاه فنی و حرفهجمنهای انهای اتحادیهدبیرخانه دستورالعمل

 

 مقدمه:

در سطح مراکز    های علمی یک رشتهتعدد انجمن ای  ودانشگاه فنی و حرفه ساختار ستادی بودن با عنایت به    

تحقیقات و  ، های وزارت علوماز اتحادیه الگوگیریهای علمی با های انجمنایده تشکیل اتحادیه ، این دانشگاه

 6931ریز ی فرهنگزی و امتمزاعی دانشزگاه در سزا       توسط دفتر برنامه ، با اهداف و ساختاری متفاوتو  فناوری

اولزین  معمزاری  و  عمزران  ، بزر   های علمیبا تاسیس سه اتحادیه انجمن 6937اردیبهشت سا شکل گرفت و از 

ایزن  اف ایش کمی و کیفزی  ، رویکرد دانشگاه پس از آن های دانشگاه تاسیس وشروع به فعالیت نمودند. اتحادیه

 های علمی متناظر آن می باشد.ها و انجمنعیت دانشجویی در رشتهها با تومه به فراوانی مماتحادیه

علیرغم تشابه ،  و امتماعی دانشگاهفرهنگی  برنامه راهبردی دفتر ای  و ایت به رسالت دانشگاه فنی و حرفهبا عن    

-فاوتی بزرای آن برنامزه  متاهداف و ساختار ،   های علمی وزارت علومهای انجمنها با  اتحادیهنامی این اتحادیه

-با هدف چابک سازی این فعالیت لذا . عملیاتی می شود ی مربوطههاکه با پشتوانه و حمایت دبیرخانه ری ی شد

لازم الامرا می گردیده و تهیه  این دستورالعمل ، ی مربوطهامرایی اتحادیه ها با دبیرخانه هاکار و زساتبیین  و ها

  باشد.

 تعاریف -1ماده 

 ای یک رشته( در دانشگاه فنی و حرفه های علمی)اتحادیه:اتحادیه انجمن

فرهنگی و امتماعی به عنوان دبیرخانه  دفترن شرایط لازم از سوی که با دارابودای دبیرخانه :دانشکده/آموزشکده

 امرایی و نظارتی یک اتحادیه برای مدت مشخصی انتخاب شده است.

 

 



 اهداف-2ماده

 از ایجاد این تشکیلات عبارت است از: فرهنگی و امتماعی دانشگاه دفترترین اهداف مهم

علمززی  هززایانجمززنتقویززت ارتباطززات و تعززاملات بززین   هززای علمززی در یززک رشززته و شززبکه سززازی انجمززن-

  های دانشگاهدانشکده/آموزشکده

 های موفقاف ایی و همکاری مشترک و تکثیر ایدههای علمی از طریق همانجمن ارتقاء سطح فعالیت-

  در سطح دانشگاه و فرا دانشگاه برگ اری برنامه های مشترک -

با معطوف نمزودن فعالیزت   شناسایی نیازهای کشور و تلاش برای برطرف نمودن معضلات و مشکلات مومود  -

 ن مسائلآهای علمی حو  های انجمن

 پردازی و کارآفرینیگسترش تفکر ایده-

 های اتحادیها پیاده سازی شعار سا  در برنامهتقویت خودباوری و روحیه اعتماد به نفس دانشجویان ب-

 د زمینه همکاری با مراک  علمی، پژوهشی یا صنعتی داخلی و بین المللی و...ایجا-

 

 وظایف دبیرخانه اتحادیه-3ماده

 اتحادیه  لیانهبرگزاری مجمع سا 1-3

اهزداف اتحادیزه بزرای شزرکت     تبیزین  بزا رویکزرد   سزالیانه  برگ اری مجمز    ، های دبیرخانهلیتترین مسئواز مهم

نظزر و   تبیین مسائل و نیازهای کشور در زمینه رشته مورد ، کار ممعیهای آموزش برگ اری کارگاه ، کنندگان

و تصزوی  اساسزنامه توسزط مجمز       ، تبیین نقش آن رشته در حل این مسائل توسط اسزاتید متخصزو و متعهزد   

 می باشد. دبیر و بازرس اتحادیه برگ اری انتخابات اعضای شورای مرک ی ،

 ز:اهم این اقدامات عبارت است ا

در  .ارسا  نامه به دانشکده/آموزشکده ها مهت معرفی دبیر یا نماینزده شزورای مرکز ی انجمزن مربوطزه)     6

 مند به فعالیت در آن رشته(هصورت عدم تشکیل انجمن مربوطه معرفی نماینده دانشجویی توانمند و علاق



ها مم  آوری رزومه ، انتخابات، فراخوان داوطلبی  گیری با دبیرانمنظور ارتباط هتشکیل گروه مجازی ب .2

 و شناسایی افراد فعا  و توانمند

 از مراک  آموزشی و انضباطی داوطلبین، بررسی و استعلام صلاحیت عمومی .9

 تنظیم و تایید اساسنامه در مجم  .4

بزازرس و   ، دبیزر  ، اعضزای شزورای مرکز ی    از میان داوطلبین تایید صلاحیت شزده )  برگ اری انتخابات .5

 (علی البد  طبق اساسنامه هر اتحادیه ایاعض

 میان ایشان می باشد.، با رای اعضای شورای مرک ی و از  انتخاب دبیر** *

 دانشگاهدانشجویی و معاونت فرهنگی به و اساسنامه ارسا  گ ارش انتخابات  .1

 دبیرخانزه و بررسزی  ولویزت بزه   معرفی اساتید مشاور پیشنهادی توسط اعضای شورای مرک ی بزر اسزاس ا   .7

 ، در صورت نیزاز مصزاحبه بزا گ ینزه هزای پیشزنهادی(       ) از مهت تخصو و تعهد توسط دبیرخانه ها گ ینه

 و ارسا  نامه به دانشگاهگ ینه انتخاب بهترین 

، از دانشزجویان شزاغل بزه تحصزیل در      یزک از اعضزای منتخز  شزورای مرکز ی     کزه هزی   :در صزورتی 6تبصره

، دبیرخانه مجاز اسزت   خانه و یا مرک ی که استاد مشاور در آن تدریس می کند نبودنددانشکده/آموزشکده دبیر

، یک نفر از از اعضای شورای مرک ی انجمن علمزی مرکز     منظور تسهیل در ارتباط با دبیرخانه و استاد مشاورهب

افتخاری)بدون حق رأی( در  به پیشنهاد ایشان به عنوان اعضای دبیرخانه و یک نفر از مرک  مرتبط با استاد مشاور

 شورای مرک ی انتخاب نمایند.

هریزک از  عز     یزا  اسزتعفا  ، فزار  التحصزیلی   :دلیلی اعم از به هرتعداد اعضای شورای مرک ی چنانچه :2تبصره

علی البد  را)که  ییت دارد اعضائولدبیرخانه مس،  ده در اساسنامه اتحادیه خارج شوداز نصاب مشخو شایشان 

دانشزجویی   و نامه ای به معاون فرهنگزی  مرات  را طینموده و  مایگ ین  در انتخابات مجم  تعیین گردیده اند(

 رسانی نماید.اطلاع دانشگاه 

در ابتزدای  صزادر و  سزا   یزک  مزدت  هبز  دانشجویی دانشگاهفرهنگی و عاون متوسط ابلا  استاد مشاور  :9تبصره

 به ایشان ارائه گردد.  همکاری



سا  صادر یک مدت هبفرهنگی و امتماعی دانشگاه کل دفتر مدیرتوسط ابلا  اعضای شورای مرک ی : 4تبصره

 شود.می ارائه  به اعضا پس از پایان دوره فعالیتو 

دبیرخانزه اتحادیزه مزی باشزد و در     ، :مرم  رسیدگی به اختلافات و اعتراضات اعضای شزورای مرکز ی   5تبصره

 فرهنگی و امتماعی دانشگاه می باشد.دفتر  زمان یک ماه ، بیش از صورت حل نشدن مسائل

 حمایت و نظارت بر فعالیت های اتحادیه ، پشتیبانی 2-3

 اهم اقدامات در این خصوص عبارت است از:

 دبیرخانهبه عنوان رابط زشکده مهت پیگیری امور دبیرخانه معرفی یکی از کارشناسان دانشکده/آمو.6

مزورد تاییزد اسزتاد     -شورای مرک ی در دوسطح دانشزگاهی و فرادانشزگاهی    سالهیک تنظیم برنامه پیشنهادی .2

 همراه با برآورد ه ینه و تقویم امرایی و ارسا  توسط دبیرخانه به دانشگاه -مشاور

عتبزار دبیرخانزه توسزط دفتزر     تزامین ا های فرادانشگاهی در کارگروه پشتیبانی و نظارت دانشزگاه و  تایید برنامه .9

 دانشگاه ری ی فرهنگی و امتماعیبرنامه

 سالن امتماعات ، ،کارگاه ،آزمایشگاه نظیر:خوابگاه ی از امکانات و تجهی ات دبیرخانهمساعدت در بهره مند .4

 تخصیو اتاقی به عنوان دفتر دبیرخانه و... ، بسترهای مجازی مهت برگ اری رویدادها و ملسات ،

برگ اری دوره های آموزشی مدیریت روابط و کارگروهی ویژه اعضزای شزورای مرکز ی و همچنزین سزایر       .5

 اعضای مجم 

های مزرتبط در راسزتای هزم    ای علمی دانشگاه و سایر دبیرخانهههای انجمنتعامل و مشارکت با دیگر اتحادیه .1

 اف ایی

بزا   رای برطزرف نمزودن مشزکلات و معضزلات مومزود     حادیه و تلاش بشناسایی نیازهای کشور در موضوع ات .7

 مسائل های عضو حو  آنمعطوف نمودن فعالیت های انجمن

 های مصوببرنامهبر امرای دبیرخانه حمایت و نظارت .8

 برنامه های درون دانشگاهی:  6-8



که برنامه در شورای مرک ی اتحادیه ای لازم است پس از آندر سطح دانشگاه فنی و حرفه هابرای امرای برنامه 

و همزراه بزا تاییدیزه اسزتاد مشزاور       ، تزدوین گردیزده   پیشنهاد برنامه)فایل پیوسزت( به تصوی  رسید در قال  فرم 

رهنگزی و  معاون ف گردد. سا دبیر اتحادیه به معاون فرهنگی و دانشجویی دبیرخانه مربوطه ارنامه مکتوب توسط 

موافقت یا عدم موافقت برگ اری برنامه و  ، پس از بررسی طرح و بودمه درخواستیدانشجویی دبیرخانه مربوطه 

 صورت مکتوب ابلا  می نماید. هربوطه بمی ان حمایت مالی را به دبیر م

ولیت پیگیززری امززور مززالی و همززاهنگی هززای اداری وافقززت ،کارشززناس)رابط(دبیرخانه مسززئدر صززورت ابززلا  م

 دبیرخانه را بر عهده دارد .

مرمز    ، بصره:در صورت اصرار دبیر به برگ اری برنامه با ومود مخالفت معاون فرهنگی و دانشجویی دبیرخانزه ت

صورت لازم است نامه نگاری های لازم  معاونت فرهنگی و دانشجویی دانشگاه می باشد که در این رف  اختلاف

 از سوی دبیرخانه صورت گیرد.

 دانشگاهی: برنامه های فرا 2-8

های علمی دانشجویی مصزوب  های انجمنها و اتحادیهآئین نامه تاسیس و فعالیت  انجمن 26به استناد ماده          

( نیزاز بزه تصزوی  کزارگروه پشزتیبانی و نظزارت       یامرای برنامه های فرادانشگاهی )ملی و بزین المللز   ، 28/4/33

طزرح هزای مزورد تاییزد      لذا . دارد سازمان مرک ی()دانشگاه دانشجوییپس از تایید معاون فرهنگی و  ، دانشگاه

بزه معاونزت فرهنگزی و دانشزجویی      ، معاون فرهنگی و دانشزجویی دبیرخانزه بزرای ادامزه سزیر تاییزد و تصزوی        

 ارسا  می شود. دانشگاه)سازمان مرک ی(

،  می باشزد برزمانطرح در کارگروه مربوطه  مدلیل ل وهسیر تصوی  برنامه های فرادانشگاهی ب با عنایت به اینکه

پزس از   . دانشزگاه ارسزا  شزود    و دانشزجویی  ماه قبل از تاریخ برنامزه بزه معاونزت فرهنگزی     1لازم است حداقل 

تایید شده به دبیرخانه مهت برداشت از  می ان حمایت مالینامه موافقت به همراه ، تصوی  در کارگروه مربوطه 

   خواهد شد.اعتبارات اتحادیه ارسا

در تمامی برنامه های اتحادیه ها در سطوح مختلف دانشگاهی و فرادانشگاهی نظارت بر محتوا از مرحله تبلیغ تزا  

 امرا بر عهده دبیرخانه می باشد.

 



 امین مالی اتحادیه 3-3

دانشزگاه در  برای هر اتحادیه اعتبار مشخصی در هر سا  به عنوان اعتبزارات حمزایتی از سزوی سزازمان مرکز ی      

هزای  جم  و مابقی مهت حمایت از برنامهنظرگرفته می شود که درصدی از آن مهت برگ اری نشست سالانه م

لازم اسزت  عنزوان امزین مزالی واریز  مزی شزود و       به دبیرخانه مربوطه بزه   این اعتبارات . می باشد مصوب اتحادیه

 .مرک ی ارائه نمایدحمایتی برنامه ها را به سازمان دبیرخانه در پایان سا  ،گ ارشی از ه ینه کردهای امرایی و 

 

 


